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\ TABELA DE ASSUNTOS ®

SERVICOS DE COMUNICACXOD - 356

Manifestac3o Oficial

Expressfo de posi¢do oficial de autoridades da Prefeftura.

Parecer Técnico

Posi1¢3o sobre assunto técnico-profissional de competéncia da
Coordenag®o de Comunicag¥o.

Assunto referente a pessocal

Assuntos gerais referentes a pessoal, relacionados &8 Coordenag%o
de Comunicac¥o.

Assunto Administrativo

Assunt.os Gerais, de ordem administrativa, relacionados 3
Coordenacdo de Comunicac3o.

Distribuic¥o de Materiais

Asruntos referentes a Distrtbuigdo de Materiais produzidos ou sob
a Administrag®o da Coordenag3c de Comunicagdo.

Planejamento Visual

Assuntos referentes & planejamento visual.

Documentac®o Fotogrifica

Produg3c de material fotografico.

Cobertura Jornalistica

Atividades rotineiras de cobertura jornalfstica.

Divulgac3o Jornalfstica Especial

Atividades especlais de divulgag3o jornalfstica.

Monitorag®%o de Radio e TV

Agssuntos referentes a Monitoragfo de Radioc e TV.

Divulgacdo em Radio e TV

Assuntos referentes a divulgag®o em Radio e TV.
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FAQTOJORNALISHO
Documentagio Jornalfetica de eventos de interesse da

Administrac¢io.

FOTOCRAFIA TCHICAH

Documentag¥o Técnicu, orlentada pela dres de interesse
registro wvisual de situasgdes, ztos, fatos ou objetos
regtetro’ de actidentes ecoldgicos, intervencies
sltuagcBes de obras, etc.’.

. pera
(ex.:
cirdrgtices,

SERVICOS DE LABRORATERIND

Revelac¢¥@o de filnes,

cépias=, ampliagles, e reprodu¢ic
fotogrdfica em preto-e-branco.
AROUIVO TeECHICO DE FOTOCGRAFIA
Arquivo Lécnico, indéxado, da.- produgiio fotografica da

Coordenadoria de Comunicagio.
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COBERTURA _JORKALISTICA GERAL

Equipe de repdrtieres uewtﬂﬁrem, sistematicamente, todas as
drezas de atuac¥o-rotin€ira da Prefeitura.

COBERTURA JORHALISTICA ESPECIAL

Equipe “especial de .reporn es para coberturas quer exXijam

atengiio de natureza técnica ou polfitica fora da rotina.

TEXTO

CEHTRIL, DE

Equipe de redatores que revisa todo o material produzido pelos
repdrieres prdronizando a’ qualidade  do texte e a

cua
datilografia

RELEASES, VHPQURIES E FOTOS PARA A IHPRERSA

a todor op Jornats da capital, escritdrics de
renrosentaclo e oucursais dogs vefcoulows do Entado e nacionaisz -
de@ materisl  Jgeornalfstice, formatade em lauda padr3e para
apraoveitemente om jornal. Materisl acowpanhedo de fotos,

Digtribut¢fio -

RELEASES ¥ INFORHES PARA RADIO E TV

BRI
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Digtribuicio - a ., todas o8 emigsorass de rddio e tolevicio
sediadas na capilal - de material jornal(stico, formatado om

lauda padr3o para aproveitamento em Radio e TV.

S1NCPSE _DOS JORNAIS 1LOCALIS

Resumo, sintdtico, das principais matérias dog jornais locals
de  -interesse. .polftico ou administrativo. ProdugZo didria

, que
deve estar nas Secrelartsc e drgZos otd bs Bh30min.
SITHOPSE DOS JORNEIS HACIORAIS

™
Resumo, osint¥{lico, das princypals matérics dos Jjornais
nacicnais de intgresse politico ~administrativo.
Frrotue A axpoer faen N, ainda sem IS ibuicio.
TAXACEO DI5S JORHAIS LOCALS
Folocdpia de —peecortem das natéricss de intereas pelftico ou
administrativo wveiculadaz nos Jornails locais. Produg¢iso
didrfa, com distribuiciio hg Sccretdrias e orgdos que

previamente solicitarem, atd 4s Bh30min.

TAXACKO DOS JORHAIS HACIOMAL

Fotcecdpia de recortessdes
admintstrative veiculada
Mesdarg Eo o experinenital, aino

de intereese polftico ou
ate naciconato.
O (A0 .

AGEHDAS PO PREFEITO [ DO _VICL

Registro, hora a hora, das atividades oficizlg dlértas do
Prefeit&iwégABEMVSCéT"“P?Ofuc;o didriz, distribufda o todas >
secrebarias e drgHos até dg B8h30min do dia em curse, e no dise
anterior sos vefculos de comunicagdo.

ERTREVISTA COLETIVA "ESPRCO INMPRENSAY

Preparaglo-—esprem al da entrevista coletiva semanal, concedida
pelo Prefeito, ordindrlamente 45 150 dae tergac-feiras.

BORITORACTDO DE £UNDIQ E VfDZOV

Acompenhamento dos principaic pregremas de rddio e televis ﬁo,
das  Bh bs 18h, com gravagio e transcricdo de texbto de mnetdrias
polfmicas ou de especial interesze. Convocagdo urgente de
auteridades da Administraglio citadas para recpogta imediacta, e
marcagsic do respoetas postericres.

BELACYQ CCH JORHALIS

Contatos _diretcs - poessoats  ou por correspondéncia - con
repsrtercs, oditlres  ou coluntotas dos jornais da capits ou
nracionats, pars esclarecianento de asssunios da Administracdo.
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RELACTO COH EHISFP?A DE RADIO E TV

Contatos diretosz -  pescozls ou por correspondincia - com

repsdrieres, Teditores ou comncentaristas dos enigsoras de ridio o
televisdo da capttal ou nactonats, para csclarecimento de
assuntos da AdminisliruagHo.
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RGOS EVENTGE Cloardeiiasio g R}

ELABORACKO 0O CALEHDARIO MUHKCIPAL DI PROUOCHES E EVENTCS

Coneol tdagio informagles Cprogreamag¢des de  todos os
eventos  promovidesg  pela Prefeitung, peara divulgagZo dirigids
ou  parz acesso pbblico através do fone 184,

Fap Fase de Peofefo.

PLANEJANEUTO DE PROHOCHES E EVENTOS

Azsecsoria as Sgceretarias e d;gbou que necescitem de apcio
técnico no ﬁ]dneJamento de promogdes e eventos que envolvan
piblicos de gualquer natureza.

COCRDENACYG EXECUTIVA BE PROMOCHES F EVENTOS

Criag¥o, .desenvolvimente. e produgio execuliva de promogdcs =
@ventosz que envolvar piublico de gqualguer naturezs

AGEHCIABEHTO DE PATROCINIO

Aspessoraments™ ~eczpecial, as cecretarias e ° drgios, no
agencigrento de patrocinio para projetos, promogles & eventog
de gualguer naturaeza,

£ RO P oo denag o e K683
GEREHNCIAUEITO RO SELVICO DE ATERDIHEHTO A0 POBLICO - 156
Com treinamente erpecial das equipes de atendimento, registro
dos  contilas™ com o pUiblico, cmigsio de boletlm pa?a G
socretarian e arglos, cadastranmenlbo das gpostas  Jdn
aeccretortuss e drgidos e emiseiio do corregpcnuﬁnbia com au
rezportas  para o piblico (Meta Atuasl: prazo de 1 semann  paras
resposta ao publicol. '
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Boleliw semanal, com tiragem de 20 mil exeamplares, dest
funcionalismo municipal.

JORNAL NHURAL THTERNO

Quadro &8
adaequadoe e
of tuénaia do
de informagio

zcialmente confeqcionado, com  planejamento visaul
localizado em ce’ga de 160 peontos estratdgicoz de
unctonal temo, deo inado 4 velculeqgdo de mateaertal
promnog¢do de

nteresse interno.
Moo jobo e Jaseneywlvinento.
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FEEECINL Cloordenaoawy

OFENOTMEN D

CERINONIAL

Azsessoria abrangendo recepsbze e vigitas oficlois gue envolven
protocglo ou procedimentos especiate.

ACOHPAHBEHENTO ESPECIAL

Acompsnhanonto do Proefeito, Vice-Prefeito ou oublros aubc idades
municip®i s em evenlos especlols.

ASSESEORIL ESPECIAL

Asgessorias do Prefeito, Vice-Prefeito - ocu oulirzg auvtoridades

municipa™ quanto & indumentdria, ctitudes e procedinoentos
protocoltares ou especiais. ‘

EELACHNES ESPECIALS

Plane jamento de retugBes com piblicozs enpecfficoes, atraovés de
congralulagles, flores, cartdes, controle e wvalorizagio de
efemncrides, datas, eventosg reglionais e naclionals,

ORRESPONDOHCIA ESPECIAL

hesescorta de seleclo e analise de correspondfncia e praoducio

dz recpootas gue enwvolvamn azpecltos protccoizras ou
cigntftzlivos na formacio da fmagem instituciconai  da

Prefetturs

LAHELISE DY REPELCUDSYE

e

hcompanhanento e andiise de material velculodo pelos vefaulas
de  comunicagfo con referénciz a possfiveis ropecoacsoies
positivas e/ou negat.ivas.
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PRODUGKO GRAFICA

CriacBo, desenvolvimento e producic de pegas que
concepg¥o ou tratamento grifico dos mais variados
folhetos, cartazes, adesivos, faixase, placas, etc.

envolvam
tipos:

SUPERV1ISXO DE PRODUCX0D GRAFICA

Supervis¥o de produg¥o utilizando os recursos e equipaméntos
gréficos da Prefeitura (SHA e DMAE).

SUPERVISXO DA CENTRAL DE PL:AACAS E FAIXAS

Supervis da produgio da\\gentral Placas e Faixas a sger
instalada a SHT para atender todas aes necessidades da
Prefeitura. ‘ -

Frojeto en desenvolvinsnty.

PRODUCXO DE AUDIO

Crtag¥o, desenvolvimento e produg3o de pecas de 4dudio:
programas de Jdudio e radiojornalismo por alto-falantes,
programas esgpecials para emissoras de radio, spots para radio

e alto-falantes, etc. (Apagbﬁo limitada pelos recursos
técnicos disponiveis na Prefe Pa)-ﬂwLqu4U pogm 2 4 lo ool L s

PRODUCXD DE V(DEO &T>&a~¢1\(¢ﬁ;"m"~z;uK1LJVﬂ~“

. P Tt bﬁungkb
Criag3o, desenvolvimento e produgdo de pecas de vfdeo:nwh;
material publicitidrio, documentdrios, reglstros Jornalfst!cos,44L@
etc. (Atuac%o limitada pela inexisténcia de recursog técnico
de video na Prefeitura) '
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CAMPANHAS PUBLICITARIAS LR Y R o

Criac¢%o, desenvolvimento e produc¥o de campanhas publicitérias
visando objetivor gerais e especfficos e articulando pegas de
diversos tipos: folhetos, cartazes, placas, &udlo, vfdeo, etc.

PLANEJAKENTO VISUAL

de um anmplo plany de estruturagio da imagem
institucional da Prefeitura transmittda pelo planejamento
egas de ldentificagHo (placas, cartazes, etc.) en

YIXE. CENTRAL DE DISTRIBUICND ¢Doordenacdo Erecatival
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SISTEMA DE DISTRIBUICXO 1HTERNA
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LECENDA

1) BP1

kel agBes Polftico-institucionars

5CC
CPT

23 CEX

Secretarin do Conmelho Hunicipal de Comunicaglo
ConisasBoe Politico-Téenice de ComuntcagBo

Ccordenagdo Executiva

5GR
cns

ERRNN]

Secretaria Geral
Cenlral de Distribuigfo

Coordenadoria de Jornalismo

FTG
LBT

AQe

EDRt

EDZ -

et
RFG
RGP
CTY
ENT
RLE
ENT

Equipe de Fotcgrafia

Luboratdrio de Fotografia

trauivae de Fotografla

Cditorta 1

Editoria 2

Editoria 3 .

Equipe de Reporteagem Gern!

Reportages Gobinetes do Prefeito e V!ve
Central! de Texto

Fquipe de Monitoragio

- Equipe de Relaglies Especlais com Velculos

Equipe de Sinopse e Taxacglo

1)

*})

&)

CHP - Coordenadoria de RelacBos Pdblicanm

AP - Setor de Atendimento 20 Publico

PE « Set.or de Promogtes e Eventos

CF - Setor de Comuntcag¢lo com ¢ Functionrallsmo
CE - Setor de Certmonial e hssessoria Especial

CP_ - Central de Preodugio

ADV - Setor de fudio e Video
EPG - Equipe de Produglo Geral

CilP - Central deo iufornagflies ¢ Projetor

NG - Ejuipe de Produglo do Relatdrio Ceral
CB - Equipe de Cadastros Bisicox

1D - Equipe de Produc¥o !nforme Direto

£P - Equipe de Projstos
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11 Sat, - setoristas
Rad./Tv = radio e tv
12 ‘ .
Graf. = Grifica do DMAE, nB3o totalmente centralizada
13 Equip. Perj. e RP. =~ Equipe vinculada 3 dusas coordenagoes
. Arg Arquivo fotografico
14
Lab. - Laboratoric fotografico
18 == Mop, - Monitoragac de radio e tv -9
16 Poa Agera = Jarnal Porte Ale ‘e“ggora
17 (fﬂmﬁ A-setbristas
] dasj secretarlas
18 Jornalismo
18
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