PRODUTOS E SERVIGOS DA COORDENACXOQ DE COMUNICACZO

PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO ALEGRE

ADMINISTRACXO POPULAR
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SEAICE DE FRTQERAFTn (Coprdenag®o o JSoraall fseo)

FOTOJORNALISMO

Documentago Jornalfstica de eventos de interesse da

Administracfio.

FOTOGRAFIA T#ECNICA

Documentag3o Técnica, orientada pela drea de interesse, para
registro visual de situag®es, atos, fatos ou objetos (ex.:
registro de acidentes ecoldégicos, interveng@es cirdrgicas,

gituagBes de obras, etc.).

SERVICOS DE LABORATOSRIO

Revelac%o de filmes, cdpias, ampliacgBes, e reprodugio

fotogrdfica em preto—e-branco.

ARQUIVDO TECNICO DE FOTOGRAFIA

Arquivo técnico, indexado, da produgio fotografica da

Coordenadoria de Comunicag%o.

EGTFES DE SORNAL TENG (Ooordenacd®c oe Joraal fsme}



COBERTURA JORNALISTICA GERAL

Equipe de repdrteres que cobrem, sistematicamente, todas as

dreas de atuacBo rotineira da Prefeitura.

COBERTURA JORNAL(STICA ESPECIAL

Equipe especial de repdrteres para coberturas que exijam

ateng¥do de natureza técnica ou polftica fora da rotina,

CENTRAL DE TEXTO

Equipe de redatores que revisa todo o material produzido pelos
repérteres, padronizando a qualidade do texto e a3 sua

datilografia.

RELEASES, INFORMES E FOTOS PARA A 1MPRENSA

Distribui¢8c - a todos os jornais da capital, escritdrios de
representag3o e sucursais dos vefculos do Estado e nacionais -
de material jornalistico, formatade em lauda padr3o para

aproveitamento em jornal. Material acompanhado de fotos.

RELEASES E INFORMES PARA RADIO E TV




Digtribuig3io - a todas as emissoras de radio e televisio
sediadas na capital - de material jornalistico, formatado em

lauda padr3c para aproveitamento em Radio e TV.

SINOPSE DOS JORNAIS LOCAIS

Resumo, sintético, das principais matérias dos jornais locais
de interesse politico ou administrativo. Produgfo didria que

deve estar nas Secretarias e orgdos até as 8h30min,

SINOPSE DOS JORNAIS NACIONAIS

Resumo, sintético, das principais matérias dos | jornais
nacionais de interesse politico ou administrativo.

Frodfing Fo experimental, &inda sem disteribuicio.

TAXACXO DOS JORNAIS LOCAIS

Fotocépia de recortes das matérias de interegge polftico ou
administrativo wveiculadas nos Jornais locais. Produc3o
diaria, com distribuigdo as Secretiarias e orgfos que

previamente solicitarem, até as 8h30min.

TAXACXO DOS JORNAIS RACIONAIS

Fotocdpia de recortes das matérias de interesse polftico ou

administrativo veiculadas nos jornais nacionais.
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Ferodugdo experfaental, afnda sem oistvyibuafcio.

AGENDAS DO PREFEITO E DO VICE

Registro, hora a hora, das atividades oficiaisg didrias do
Prefeito e do Vice. ProdugZo didria, distribufda a todas as
secretartas e 6rg¥os até as 8h30min do dia em curso, e no dia

anterior aos velfculos de comunicagi3o.

ENTREVISTA COLETIVA "ESPACO IMPRENSA”

Preparag®o especial da entrevista coletiva semanal, concedida

pelo Prefeito, ordinariamente as 15h das tercas-feiras.

MONITORACXO DE AXUDIO E V(DEO

Acompanhamentc dos principais programas de radio e televis¥o,
das 8h as 18h, com gravag¢3c e transcrigdo de texto de matérias
peltémicaz ou de especial interesse. Convocagfio urgente de
autoridades da Administrag®o citadas para resposta imediata, e

marcag¥o de respostas posteriores.

RELACXO COH JORNAIS

Contatos diretos - pesscais ou por correspondéncia - com
repdrteres, editores ou colunistas dos jornais da capital ou

nacionais, para esclarecimento da assuntos da Administrag3o.
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RELACXZO COM EMISSORAS DE R4DIO E TV

Contatos diretos - pessoais ou por correspondéncia - com
repdrteres, editores ou comentaristas das emissoras de radio e
televisdo da «capital ou nacionais, para esclarecimento de

assuntos da Administracgio.

SETOR & SROFICTES [ FVENTRE (Doordenaglo oy RF}

ELABORACXZO DO CALENDARIO MUNICIPAL DE PROMOCSES E EVENTOS

Consclidagdo dag informagles e programag¢es de todos os
eventos promovidos pela Prefeitura, para divulgag3o dirigida
ou para acesse piblico através do fone 156.

Fm Fage o Frojsio.

PLANEJAMENTO DE PROMOCBES E EVENTOS

Assessoria as Secretarias e drg3os que necessitem de apoio
técnico no planejamento de promog¢Bes e eventos que envolvam

puiblicos de qualquer natureza.

COORDENACXO EXECUTIVA DE PROMOCSES E EVEHTOS




Criac¥o, desenvolvimento e produgic executiva de promocles e

eventos que envolvam ptiblico de qualquer natureza.

AGERCIAMENTO DE PATROCfNIO

Agsessoramento especial, as gsecretarias e drgdos, no
agenctiamento de patrocinio para projetos, promog8es e eventos

de qualquer natureza.

BEFOR M A TENDISENTD A0 FUSLICR (Coordenagda de /RP}

GERENCIAMENTO DO SERVICO DE ATENDIMERTO AQ PJYBLICO - 156

Com treinamento especial das equipes de atendimento, registro
dos contatos com o piblico, emiss¥o de boletim para as
secretarias e érgdos, cadéstramento das respostas das
secretarias e 6ré§os e emigs¥o de correspondéncia com as
respostas para o pdblico (Meta Atual: prazo de 1 semana para

resposta ao pudblico).

EETOR HE COMUMIEADED DOM O FUNMCTONALIENG (Doordenagdo oo RP}

"FOLHA HMUNICIPAL”




Boletim semanal, com tiragem de 20 mi! exemplares, destinado ao

funcienalismo municipal.

JORNAL MURAL INTERNO

Quadro especialmente confeccionado, com planejamentc visaul
adequado e localizado em cerca de 160 pontos estratégicos de
afluédncia do funcionalismo, destinado & veiculag¥3oc de material
de informag¢fdo e promog3o de interesse interno.

.":'.'"CJ,J"'{E' fto e Jesenvolvimento.

SETOR B DERIMONTAL E aTENOIMENTE ESPECTS. (Coordenagio de RF)

CERIMONTAL

Assessoria abrangendo recepgBies e visitas oficiais que envolvenm

protocolo ocu procedimentos especiais.

ACOMPARHAMENTO ESPECIAL

Acompanhamento do Prefeito, Vice-Prefeito ou outras autoridades

municipais em eventos espectais.

ASSESSORIA ESPECIAL
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Asseggoria do Prefeito, Vice-Prefeito ou outras autoridades
municipais quanto & indumentaria, atitudes e procedimentos

protocolares ou especiais.

CENTRAL OF PROGULED

PRODUCX0O GRKFICA

Criag3o, desenvolvimentoc e produglo de pegas que envolvam
concep¢clo ou tratamento gréfico dos mais wvariados tipos:

folhetos, cartazes, adesivos, faixas, placas, etc.

SUPERVISXD DE PRODUCXC GRAFICA

Supervis¥o de produgfo utilizando os recursos e equipamentos

graficos da Prefeitura (SMA e DMAE).

SUPERVISXO DA CENTRAL DE PLACAS E FAIXAS

Supervis3o da produgBo da Central Placas e Faixas a ser
instalada na SHT para atender todas as necessidades da
Prefeitura.

Projelto ea deseavelvimento.



PRODUCXO DE AUDIO

Criagdo, desenvolvimento e produgHo de pegas de dudio:
programas de 4dudio ) radiojornalismo por alto-falantes,
programas especiais para emissoras de rédio, spots para réadio
e alto-falantes, etc. (Atuacdo limitada pelos recursos

técnicos disponfveis na Prefeitural,

PRODUCXO DE V{DED

Criagdo, desenvolvimento e preodugfo de pegas de video:
material publicitario, documentédrios, registros jornal(sticos,
etc. (Atuag¥o limitada pela inexisténcia de recursos técnicos

de video na Prefeitural.

CAMPANHAS PUBLICITKRIAS

Criag¢%o, desenvolvimento e producio de campanhas publicitarias
visando objetivos gerais e especi{ficos e articulando pegas de

diversos tipos: folhetos, cartazes, placas, dudio, v{deo, etc.

PLANEJAMENTO VISUAL

Implementag3c de um amplo plano de estruturag3o da imagem
institucional da Prefeitura trangmitida pelo planejamento
visual de pecas de identificag¥o (placas, cartazes, etc.) em

todas as propriedades municipais.
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Frpiefo e desenvolvimento.

YITT. DEMNTRAL DE DISTRISUICED (Coordenacdo Execul fval

SISTEMA DE DISTRIBUICXO INTERNA

Conjunto de planos, executado por equipe especializada na
distribuig¢3o de materiais de informag3c e divulgag¥o no &mbito

da Prefeitura.

SISTEMA DE DISTRIBUICXDO EXTERNA

Conjunto de planos, executado por equipe especializada na
digtribuig8o de material de informag3o e divulgag3o para
qualquer tipo de piblico, em cardter local, municpal, estadual
e nacional.

Froafefo em Fesenvolvinento.

RELACSES ESPECIAIS

Planejamento de relag@es com piblicos especificos, através de
congratulag®es, flores, cartdes, controle e valorizag%o de

efemérides, datas, eventos regionais e nacionais.

CORRESPONDENCIA ESPECIAL




